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 راهنمای ایجاد درخواست در سامانه گلستان

ٍ ّوچٌیي بزای کاّص حضَر در داًطگاُ ٍ تسزیع در  فعالیتْاداًطجَیاى عشیش با تَجِ بِ هجاسی ضذى 

را ایجاد ٍ ارسال ًواییذ. بزای درخَاست  ّای آهَسضی خَد بایذ در سیستن گلستاى درخَاست خَددرخَاست

 ّای خَد در سیستن گلستاى بِ رٍش سیز اقذام ًواییذ:

 ابتذا با استفادُ اس یَسر ٍ پسَرد خَد ٍارد ساهاًِ گلستاى ضَیذ. .1

 

 پس اس ٍرٍد بِ قسوت پیطخَاى خذهت ٍارد ضَیذ: .2
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رٍی هتي درخَاست جذیذ کلیک  در قسوت راست ، درخَاست بزرسی هطکلات آهَسضی را بشًیذ ٍ بعذ .3

 کزدُ تا کادر درخَاست جذیذ باس ضَد.

 

 در پٌجزُ باس ضذُ بز رٍی ًَع درخَاست کلیک کٌیذ .4
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ًَع درخَاست هطخص است یا هزخصی تزم یا حذف تزم یا حذف پشضکی یک درس یا ... ٍ در صَرتی  .5

ط با ضَرا را بشًیذ)سایز درخَاستْا ؛ کِ درخَاست ضوا در لیست ًبَد هیتَاًیذ سایز درخَاستْای هزتب

 هثلا اس آهَسش هیخَاّیذ درسی جابجا ضَد یا درخَاست ّایی کِ اس آهَسش داریذ(.

 

بعذ اس اًتخاب ًَع درخَاست بایذ تزم را ًیش ٍارد کٌیذ کِ رٍی علاهت سَال کلیک کٌیذ ٍ هثلا تزم  .6

 را اًتخاب کٌیذ. 3991
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درخَاست خَد را در قسوت درخَاست اٍل ٍ داخل باکس بٌَیسیذ ٍ آیکي ایجاد بعذ اس ٍارد کزدى تزم،  .7

 را بشًیذ.

 

پس اس سدى ایجاد، باکسی باس هیطَد کِ ًَضتِ درخَاست با هَفقیت ایجاد ضذُ ٍ بایذ ارسال کٌیذ ؛ ایي  .8

 بکس را ببٌذیذ ٍ دکوِ باسگطت را بشًیذ.
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 حتوا بایذ تیک سبش رًگ را بشًیذ.الاى درخَاست ایجاد ضذُ ٍ جْت ارسال  .9

 

بعذ اس سدى تیک سبش رًگ باکس باس هیطَد ٍ عٌَاى درخَاست رٍ هیتًَیذ داخل باکس بٌَیسیذ ٍ تاییذ  .11

 ٍ ارسال بشًیذ) اگز چیشی ّن ًٌَیسیذ هطکلی ًیست(.
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یک سبش رًگ اگز درخَاست ضوا ًیاسهٌذ ارسال هستٌذات باضذ )هثلا هذرک پشضکی یا ..( قبل اس سدى ت .11

باضذ بارگذاری کٌیذ ًحَُ   Pdfبایذ ٍارد قسوت پزداسش ضَیذ ٍ آًجا هذرک خَد را کِ بایذ بِ فزهت 

 بارگذاری در اداهِ ّست:

 

 ٍارد پزداسش کِ ضذیذ قسوت ارسال را کلیک کٌیذ. .12
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با سدى کلوِ ارسال باکسی باس هیطَد کِ هیتَاًیذ اس قسوت اًتخاب فایل ، فایل هستٌذات خَد را کِ بِ  .13

 در آٍردیذ در هسیز سیستن خَد اًتخاب کٌیذ ٍ اعوال تغییزات را بشًیذ. pdfفزهت 

 

 در ضکل پاییي درخَاست بارگذاری ضذُ است. باسگطت را بشًیذ. .14
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بارگذاری ضذُ است. حالا هیتَاًیذ باسگطت را بشًیذ ٍ تیک سبش رًگ ارسال را هستٌذات درخَاست ضوا  .15

 بشًیذ تا درخَاست ارسال ضَد.

 

 

در ضکل سیز درخَاست ضوا کاهلا ارسال ضذُ ٍ هیتَاًیذ با کلیک بز رٍی آیکي گزدش هذرک ًطاى  .16

 دادُ ضذُ ، هسیز هذرک خَد را پیگیزی کٌیذ کِ در چِ هزحلِ ایست.
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